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               KÜLTÜR FAALİYETİ ÖDEME İŞLERİ İŞ AKIŞI   

 

 SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN 
/KAYIT 

 
 
SKS Daire 
Başkanlığı 
 

  
Personel veya Öğrenci Listesi 
Sağlık, Kültür ve Spor Daire 
Başkanlığına gelir. 

 
 
 

ÜBYS 

 
 
 
 
SKS Daire 
Başkanlığı 
 
 

 Sağlık , Kültür ve Spor Daire 
Başkanı Mutemet belirler. 

 
 
 
 

ÜBYS 

SKS Daire 
Başkanlığı 
 

 İlgili Şube müdürü ve Daire 
Başkanı Harcama  talimatını  
MYS üzerinden imzalar. 

 
 
 

MYS 

 
 
SKS Daire 
Başkanlığı 
 

 İlgili Mutemet tarafından MYS 
üzerinden evraklar gönderilir. 

 
          
 
          MYS 

 
 
SKS Daire 
Başkanlığı 
 
 
 
 

 
 

Başvuru sahibine yolluk 
bildirimi , toplu ise mutemet 
tayin belgesi imzalatılır. 

 
 
 

MYS 

 
SKS Daire 
Başkanlığı 
 

 
 

İlgili Mutemet tarafından 
işlemler gerçekleşir. 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Fatih Keser 

Şube Müdürü 
Kalite Birim Sorumlusu 

Fatma Bekci 
Yurt Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

Bayram Kaya 
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 

 

Ön Ödeme yapılması için onay 

verilen personel veya 

öğrencilerin listesi

Ön Ödeme yapılması için mutemet 

belirlenmesi. 

Ön Ödeme için Harcama Talimatı 

alınması. 

Muhasebe Ödeme evrakları 

düzenlenerek Strateji ve Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

Görevlendirme bitiminde yolluk 

bildirimi düzenlenir varsa faturalar 

teslim alınarak ödeme kapatılır. 

       Evrakların bir nüshası Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına teslim 

edilir, bir nüshası dosyalanarak saklanır 
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